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Siirecin Tanimi Bilgi Edinme Bagvurulan Siireci Sure¢ No
Siireg Sahibi | 3 | Genel Sekreter 06-01-01

Siirecin Amaci

Bilgi Edinme bagvurularinin isleme alinmasi

E&] 1 Sirec Girdileri Sureg Ciktilar 2 @
Basvuru Evrak
Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Zaman YOnetimi

e Bagvuru cevaplama sayisi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e 4982 sayili Kanun o llgili Diger Yonetmelik ve Genelgeler
e 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasi1 Kanunu
Kullanilan Dokiimanlar )
Dokuman Tanimi Dokuman Tanimi
e Basvuru
e FEvrak
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar e Tarayici

e Yazicl o Telefon

e Fotokopi Makinasi e E-mail

e Faks

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
e Genel Sekreter Yardimcisi
i Sube Muduru RN Genel Sekreter

Adi-Soyadi Aydan BUYUKTURGAY Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

EBRU SARP
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

Basvuru
Evrak

BIMER/CIMER BASVURULARI iS AKIS SURECI

BIMER/CIMER sayfalarmdan Universitemize
yonlendirilen basvurularina ilgili personel
tarafindan kayit verilmesi,

v

Gizli nitelikli bagvurularin  gizlilik esasina
riayet ederek ilgili Birimlere fiziki olarak

iletilmesi,

Konusuna gore ilgili birimlere havale edilen
BIMER/CIMER basvurularmin cevaplanma
siirecinin takip edilmesi,

Bilgi Edinme Sorumlulart

Bilgi Edinme Sorumlulart

Bilgi Edinme Sorumlular

Bagvuru havale edilen
birim tarafindan
cevaplanmig nu?

Basvurunun Bilgi
Edinme Birimi
tarafindan
cevaplanmast

Bilgi Edinme Sorumlulart

E
h 4

flgili birimlerce cevaplanan ve Bilgi Edinme
Birimine bildirilen cevabi yazinm BIMER
sayfasindan bagvuru sahibine iletilmek iizere
sorumlu personel tarafindan Birim yetkilisinin

onayina sunu Ima S1,

Birim Yetkilisi tarafindan onaylanan cevabi
yazmin BIMER sayfasmdan bagvuru sahibine
ve BIMER e bildirilmesi,

v

Cevaplanma iglemi tamamlanan CIMER
bagvurularma iliskin bilgilendirmenin yetkili
personel  tarafindan  CIMER  sistemine

yapilmasi,

Islemi biten BIMER/CIMER basvurularmin
dosyalanmasi.

Bilgi Edinme Sorumlular1

Bilgi Edinme Sorumlulari

CIMER Sorumlusu

Bilgi Edinme Sorumlulart

Hazirlayan Kontrol E

den

Onaylayan

Adi-Soyadi

Sube Muduru
EBRU SARP

Genel Sek__retg_ar Yardimcisi
Aydan BUYUKTURGAY

Genel Sekreter 3
Prof. Dr. M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza




SUREG EL KITABI

BiLGi EDINME SURECI

SEK 06-01-01

Sayfa No

17.11.2017 Rev 01

3/3

BiLGi EDINME BASVURULARI iS AKIS SURECLERI

Rektorliige gelen bilgi edinme
basvurularina kay1t verilmesi,

A

Konusuna gore ilgili birime havale edilen
Bilgi Edinme Bagvurularinin cevaplanma
stirecinin ilgili memur tarafindan takip
edilmesi,

Bagvuru havale edilen
birim tarafindan
cevaplanmig nu?

Bagvurunun Bilgi
Edinme Birimi
tarafindan
cevaplanmasi

E
h 4

Bagvuru sahibine gonderilen  cevap

yazilarinin dosyalanmast,

Bilgi Edinme Sorumlulart

Bilgi Edinme Sorumlulari

Bilgi Edinme Sorumlulart

Bilgi Edinme Sorumlular

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
e Genel Sekreter Yardimcisi
i Sube Muduru RN Genel Sekreter
Adr-Soyad EBRU SARP Aydan BUYUKTURGAY | ¢ by M. Sait YAZGAN

Tarih ve imza




